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Os responsaveis pela gestdao de recursos publicos
devem realizar a sua prestacao de contas a cada
exercicio e, para isto, tem-se como protagonista do
processo o Relatdrio de Gestdo, cujo principal objetivo
€ apresentar de forma clara e objetiva para a
sociedade os resultados obtidos no periodo.

A fim de facilitar o processo de elaboracao dos
relatorios de cada unidade gestora, a Universidade
Federal Rural do Semi-Arido - UFERSA, por meio da
Divisdo de Planejamento, Avaliacdo Institucional e
Governanca - Diplan da Pro-reitoria de Planejamento -
Proplan, elaborou este documento que visa orientar os
responsaveis pelas unidades gestoras no
desenvolvimento de seus relatdrios anuais, os quais,
ao serem somados, resultam no Relatoério Integrado de
Gestao.

Vale ressaltar que a prestacao de contas anual € uma
exigéncia legal, amparada em decisbes e instrucdes
normativas consolidadas pelo Tribunal de Contas da
Unido (TCU).
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

NORMATIVOS PARA PRESTAGAO DE CONTAS

|NSTRUCAO Estabelece normas para a tomada e
prestacao de contas dos

NORM?«TlVA ’ ? administradores e responsaveis da

TCUN" 84- administracdo publica federal a

2020 partir de 2020.

DECISAO Estabelece normas complementares

para a tomada e prestacao de contas

NORMATIVA m: nta
TCU N° - 9 dos administradores e responsaveis
da administracdo publica federal a

198/2022 partir de 2022, incluindo auditoria e
certificacao de contas.



https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/prestacao-de-contas/
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/prestacao-de-contas/
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7197623C0171F4AB55A44585&inline=1
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7197623C0171F4AB55A44585&inline=1
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7197623C0171F4AB55A44585&inline=1
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7197623C0171F4AB55A44585&inline=1
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7FF0EFD201800AAF10DA7A56
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7FF0EFD201800AAF10DA7A56
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7FF0EFD201800AAF10DA7A56
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A81881F7FF0EFD201800AAF10DA7A56

FINALIDADE

DE FORMA CLARA E OBJETIVA:

Mostrar a aplicacdo dos recursos.

Divulgar os resultados alcancados
e produtos entregues.

Informar os cidadaos, o Governo,

outros poderes e Orgdos de
controle.

Fins de transparéncia,
responsabilizacdo e tomada de
decisao.
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COLABORAGAO DAS UNIDADES
MODELO PROPOSTO PELA PROPLAN - PRINGIPAIS AREAS:




CONTEUDO GERAL

VISAO GERAL
ORGANIZACIONAL E
AMBIENTE EXTERNO

RISCOS,
OPORTUNIDADES E
PERSPECTIVAS

GOVERNANCA,
ESTRATEGIAE
ALOCACAO DE
RECURSOS

INFORMACOES
ORCAMENTARIAS,
FINANCEIRAS E
CONTABEIS

Apresenta as informacoes que identificam a Instituicdao, sua
estrutura organizacional e de governanca, o ambiente externo
em que atua e o modelo de negocios adotado, principais normas
direcionadoras de sua atuacao.

Avaliacao dos riscos gque possam comprometer o atingimento
dos objetivos estratégicos e dos controles implementados para
mitigacao desses riscos, abordando oportunidades, forcas,
fraquezas e ameacas.

Apresenta os principais resultados alcancados pela organizacao, o
cumprimento dos objetivos estratégicos, o relacionamento com a
sociedade e as partes interessadas da organizacao, resultados das
principais areas de atuacao etc.

Evidencia a situacao do desempenho financeiro, orcamentario e
patrimonial da gestdo no exercicio por meio de demonstracoes
resumidas de valores relevantes extraidos das demonstracoes
contabeis.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

CONTEUDO ESPECIFICO

Resultado das principais areas

GRADUACAO @® EXTENSAOE CULTURA
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GESTAO
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FINANCEIRA
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CONTEUDO ESPECIFICO

Resultado e contribuicoes de outras areas

FAZENDA
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ORIENTAGDES GERAIS

Boas praticas para elaboracao de relatorios - Informacoes qualitativas

@xl
Foco nos resultados e produtos

entregues, nao em atividades
operacionais.

Uso de hiperlinks para
redirecionamento a paginas ou
documentos onde se encontrem
maiores informagoes.

Uso de linguagem formal e
objetiva, apresentando apenas o0s
aspectos necessarios.




ORIENTAGDES GERAIS

Boas praticas para elaboracao de relatorios - Informacoes quantitativas

Envio das tabelas, graficos e quadros
com dados editaveis.

Apresentacao de séries historicas,
qguando aplicavel.

Tabelas/graficos/quadros/fotos e
figuras precisam vir acompanhados de
titulo e fonte.

Dados e indicadores devem ser seguidos
da analise/discussao dos resultados.
Dados devem ser congruentes com as
informacgodes publicadas nas paginas das
unidades no site da Universidade e
demais documentos oficiais.

Data de referéncia dos dados deve ser
31/12, sendo outra especificar.

Citar sempre a fonte dos dados ou
referéncias.




LINHA DO TEMPO

FIM DO ELABORACAO ) )
EXERCICIO DO RELATQRIO APROVACAO PUBLICACAO
CIVIL DE GESTAO
® ® ® ®
31 de dezembro janeiro fevereiro 31de marco

e marco




CRONOGRAMA (PREVISTO])
L wede e e rven e

1. Envio de memorando com orientacoes, modelos de relatérios e 06

prazos para as unidades

2. Reunioes com as unidades para dirimir davidas (caso necessario) 09 a 12
3. Inicio da revisdao dos textos do Relatério de Gestao (textos que

nao dependem dos dados das unidades) >

Envio dos relatérios pelas unidades de colaboracéao 10

. Envio para revisao ortografica/normas 03

. Finalizacao da diagramacao 10

Envio para parecer da Auditoria Interna - AUDINT 11

. Entrega do Parecer pela Auditoria Interna - AUDINT 17

©[® | N |o|u|h

. Envio para deliberacao do Conselho de Curadores - CC 19

10. Entrega do Parecer pelo Conselho de Curadores - CC 14

11. Envio para apreciacao do Conselho Universitario - CONSUNI 18
12. Reuniao de deliberacdo no CONSUNI 27
13. Publicacao do Relatorio 31
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https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/guia-de-elaboracao-do-relatorio-de-gestao-2020.htm
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=FF80808162B159D10162D092940D1AE7&inline=1
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=FF80808162B159D10162D092940D1AE7&inline=1
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