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Pro-Reitoria de Administracdo/PROAD

1. Atribuicoes

Supervisionar e coordenar as atividades de administracao das licitacoes,
materiais, contratos, patrimonial, almoxarifado, transportes e arquivo;

2. Estrutura de administrativa

Gabinete do Pro-Reitor;
Divisao de Compras;

Divisao de Contratos;

Divisao de Licitacoes;

Divisao de Materiais;

Divisao de Transportes;
Divisao de Arquivo e Protocolo.




Pro-Reitoria de Administracao/PROAD

3. AcOes realizadas em 2015

1. Implantacao do médulo de contratos SIPAC;

> Alocacao de despesas das unidades administrativas dos contratos de uso geral.
Ex: fotocopiadora, impressao, manutencao laboratorial etc...
> Emissao de relatérios de consumos x estimativas de contratacoes.

2. Redimensionar os contratos de terceirizacao de acordo com a IN 02/2008 da SLTI;

> Indice de produtividade em area interna por servente em jornada de 08 (oito)

horas diaria:

< Pisos frios(Salas de aulas) 600m?2

< Laboratorios, hospitalares e assemelhados 330 m?2
Edificacbes com area coberta inferior a 1000m2, exceto areas hospitalares e
assemelhadas nao disporao de posto de limpeza permanente. O atendimento
destas areas sera realizado pela equipe de limpeza da area ao entorno.
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Pro-Reitoria de Administracao/PROAD

3. AcOes realizadas em 2015

3. Adequacao dos cargos e funcoes dos contratos terceirizados as
atribuicoes presentes na CBO;

4, Revisao dos contratos através do aprimoramento do perfil do
usuario. Ex: Imprensa Nacional, Correios, Link de internet, telefonia
fotocopiadora e servico de impressao.

> Estabelecemos cotas de uso para servico dos Correios,
telefonia fixa;

> Publicacao de extratos de resumo de editais de concurso de
professores para substitutos;

5. Contratacao de empresa especializada para o gerenciamento de
residuos quimicos e embalagens




Pro-Reitoria de Administracao/PROAD

4. Acoes para 2016

1. Descentralizacao da gestao contratual para os campus;
> Previsao Maio/2016;

2. Publicacao do Manual de fiscalizacao e gestao e contratos
> Previsao junho/2016;

3. Adequacao ao Decreto n 8.540 - Estabelece, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional,
medidas de racionalizacao do gasto publico nas contratacoes para
aquisicao de bens e prestacao de servicos e na utilizacao de telefones
celulares corporativos e outros dispositivos.
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4. Acoes para 2016

3. Adequacao ao Decreto n 8.540

“Art. 2° Os 6rgaos e as entidades da administracao publica federal direta,
autarquica e fundacional deverao avaliar os contratos e os instrumentos
congéneres relativos a aquisicao de bens e a prestacao de servicos
relacionados no Anexo, com o objetivo de reduzir o gasto publico.

Parég[afo dnico. A avaliacao de que trata o caput tem como meta a
reducao de vinte por cento sobre o valor total dos contratos e instrumentos

congéneres. ”

| - locacao de imobveis;

Il - apoio administrativo, técnico e operacional;
Il - locacdo de maquinas e equipamentos;

IV - locacao de veiculos;

V - aquisicao de veiculos;

VI - manutencdo e conservacao de veiculos;
VII - locagdes de mao de obra e terceirizacao;
VIII - servigos de consultoria;

IX - servicos de cOpia e reproducao de documentos;
X - servicos de limpeza e conservacao;

XI - servicos de telecomunicacoes;

XII - vigilancia ostensiva; e

XIIl - aquisicao de passagens.
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4. Acoes para 2016

3.1. Contrato de limpeza
> IN, SLTI 02/2008

“Art. 47. O orgao contratante podera adotar Produtividades
diferenciadas das estabelecidas nesta Instrucao Normativa, desde que
devidamente justificadas, representem alteracao da metodologia de
referéncia prevista no anexo V e sejam aprovadas pela autoridade
competente.”

> IN SLTI 01/2016 - Proposta de indice de produtividade
diferenciadas




Pro-Reitoria de Administracao/PROAD

4. Acoes para 2016

3.2. Contrato de motoristas

> IN, SLTI 03/2015 - Dispoe sobre diretrizes e procedimentos para
aquisicao de passagens aéreas pela Administracao Publica Federal
direta, autarquica e fundacional.

“Art. 16. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e 0
periodo da participacao do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacao do
trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva, preferencialmente
utilizando os seguintes parametros:

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo
entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;”

> Valor das diarias - Orientacao PGF para apuracao do quantitativo de diarias

> Limite mensal para concessao de diarias sem incorporacao ao salario do
motoristas.
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4. Acoes para 2016

3.2. Contrato de motoristas

> Folgas pos viagens de longas distancias- Lei n 13.113/ Lei do
motoristas

“Art. 235-D. Nas viagens de longa distancia com duracdo superior a 7 (sete) dias, o repouso
semanal sera de 24 (vinte e quatro) horas por semana ou fracao trabalhada, sem prejuizo do
intervalo de repouso diario de 11 (onze) horas, totalizando 35 (trinta e cinco) horas, usufruido
no retorno do motorista a base (matriz ou filial) ou ao seu domicilio, salvo se a empresa
oferecer condi¢coes adequadas para o efetivo gozo do referido repouso.

§ 1° E permitido o fracionamento do repouso semanal em 2 (dois) periodos, sendo um destes
de, no minimo, 30 (trinta) horas ininterruptas, a serem cumpridos na mesma semana e em
continuidade a um periodo de repouso diario, que deverdao ser usufruidos no retorno da
viagem.”

> Folga semanal - Portaria MTPS n 417/1966

O empregado que tivesse em um periodo maximo de 7(sete) semanas de trabalho, a
oportunidade de usufruir pelo menos 1 (um) domingo de folga.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm

Pro-Reitoria de Administracao/PROAD

4. Acoes para 2016

3.2. Contrato de motoristas
Pontos para analise

> Reserva de veiculos initerruptamente para atender a demanda de
projetos.

> Cadastramento de solicitacao de veiculos para atender a projetos
nos finais de semana com local diverso ao visitado para fins de
concessao de diarias.

3.3. Contrato de Manutencao predial
> Contrato 2015 x Contrato 2016
> Relacao de servicos extremamente essenciais para o ano 2016
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4. Acoes para 2016

3.4. Contrato de Vigilancia
» Vigilante x Porteiro

> CBO 5174 Porteiros vigias e afins

Fiscalizam a guarda do patrimbnio e exercem a observacao de
fabricas, armazéns, residéncias, estacionamentos, edificios publicos,
privados e outros estabelecimentos, inclusive comerciais, percorrendo-
0s sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, previnir
perdas, evitar incéndios e acidentes, entrada de pessoas estranhas e
outras anormalidades; controlam fluxo de pessoas, identificando,
orientando e encaminhando-as para os lugares desejados; recebem
hospedes em hotéis; acompanham pessoas e mercadorias; fazem
manutencoes simples nos locais de trabalho.
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4. Acoes para 2016

3.5. Contrato de energia elétrica - Decreto n 8.540.

“Art. 4° Em relacao aos contratos e as contas de energia elétrica, a
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional devera:

IV - implementar acdoes com o objetivo de reduzir o consumo de energia,
especialmente no horario de ponta definido pela respectiva distribuidora; e”

» Portaria SLTI 23/2015 - Estabelece boas praticas de gestao e uso de
Energia Elétrica e de Agua nos oOrgaos e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional e dispoe sobre o
monitoramento de consumo desses bens e servicos.

Anexo |

Praticas imediatas e permanentes para promover o uso racional da energia
elétrica nos Orgaos e entidades da Administracao Publica federal direta,
autarquica e fundacional:

l.6. Manter a regulagem dos termostatos do aparelho em 23°C ou em 50%
do botao de giro do termostato.
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Limitagao portaria 67/2016 MPOG

Art. 2° Fica suspensa, em 2016, a partir da publicacdo desta Portaria, aos 6rgaos listados no Anexo Il, a
realizagcao de novas contratagdes relacionadas a:

ANEXO |
| - Apoio Administrativo, Técnico e Operacional:

a) 33903606 - Servicos Técnicos Profissionais

b) 33903607 - Estagiarios

¢) 33903635 - Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
d) 33903701 - Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

e) 33903901 - Assinaturas de Periédicos e Anuidades

f) 33903902 - Condominios

g) 33903905 - Servicos Técnicos Profissionais

h) 33903941 - Fornecimento de Alimentacao

i) 33903974 - Fretes e Transporte de Encomendas

j) 33903979 - Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Il - Locacdo de Imoveis:

a) 33903615 - Locacao de Imoveis
b) 33903910 - Locacao de Imobveis
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Limitacao portaria 67/2016 MOPG

Il - Locacao de Maquinas e Equipamentos:
a) 33903912 - Locagao de Maquinas e Equipamentos
IV - Locagao de Veiculos:

a) 33903303 - Locacao de Meios de Transporte
b) 33903309 - Transporte de Servidores

= V- Locagoes de Mao de Obra e Terceirizagao:
a) 33903401 - Outras Despesas de Pessoal - Terceirizagcdo
b) 33903705 - Servigos de Copa e Cozinha
¢) 33903706 - Manutencao e Conservacao de Bens Méveis
d) 33903796 - Locacao de Mao-De-Obra - Pagamento Antecipado
VI - Servigos de Consultoria:
a) 33903501 - Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica
b) 33903502 - Auditoria Externa
¢) 33903504 - Consultoria em Tecnologia da Informacao

VIl - Servicos de Copias e Reprodugdes de Documentos:

a) 33903983 - Servicos de Copias e Reproducao de Documentos
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Limitacao portaria 67/2016 MOPG

VIII - Servigos de Limpeza e Conservacao:

a) 33903625 - Servicos de Limpeza e Conservacao
b) 33903702 - Limpeza e Conservagao
c) 33903978 - Limpeza e Conservacao

IX - Servicos de Telecomunicacoes:
a) 33903958 - Servicos de Telecomunicacoes
X - Vigilancia Ostensiva:

a) 33903703 - Vigilancia Ostensiva
b) 33903977 - Vigilancia Ostensiva/Monitorada

Xl - Diarias e Passagens:

a) 33901414 - Diarias no Pais

b) 33901416 - Diarias no Exterior

¢) 33901514 - Diarias no Pais

d) 33901516 - Diarias no Exterior

e) 33903301 - Passagens para o Pais

f) 33903302 - Passagens para o Exterior

g) 33903602 - Diarias a Colaboradores Eventuais no Pais

h) 33903603 - Diarias a Colaboradores Eventuais no Exterior




Muito

obrigado!




