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Suprimento de Fundos e Cartao de Pagamento do Governo Federal (CPGF):
Orientacoes ao Portador

UFERSA

SUPRIMENTO DE FUNDOS

(Concelto; Aplicacao; Limites; Ato de Conces)

ARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF
(Finalidade; Orientacoes Gerais)

Acesso ao SCP

- -~
== Sistema de

s> (Cartao de Pagamento

SISTEMA DE CARTAO DE PAGAMENTO |
(O que €?; Como acessar?; Detalhamento da despesa

NG IDIVISAOIDE{CONTABIVIDADEJEJFINANGAS/DCF/UFERSA




PERFEIT DO STTPRIDO
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UFERSA

—> Ter disponibilidade deempo para realizar
compras no CPGF,;

- Terresponsabilidade
comprometimento, organizacaoe
controle no uso do CPGF,;

— Ternocoes de informaticgpara uso do ‘- f
Modulo Detalhamento de Aplicac&o no "
SCP.

N,
l//
PROPLAN - WDIVIS{Q)DE[CONTABILIDADEIEIFINANCAS/DCF/UFERSA ,//////l
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UFERSA

— Conceito

- Aplicacao

— Limites

—> Ato de Concessao

PROPLAN  BDIVISAO)DE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA ‘ /
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UFERSA SUPRIMENTO DE FUNDOS

| WAL G 8 W W _._/_._d.__ e’ A . g

L'eqgislacas

el n° 4.320, de 17 Marco de 1964 (Art. 68-69);
Decreto-Lel n°® 200, de 25 de Fevereiro de 1967;
Decreto n° 93.872, de 23 de Dezembro de 1986 4B¢7);
nstrucao Normativa STN n° 4, de 30 de Agosto d#20
Portaria MF n° 95, de 19 de Abril de 2002;

Decreto n° 5355, de 25 de Janeiro de 2005;

Decreto n° 5.992, de 19 de Dezembro de 200kt

Decreto n® 6.370, de 1 de Fevereiro de 206
Macrofuncao SIAF




CONCEITO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
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UFERSA

Art. 68.
O regime dediantamentoé aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e conaiste
entrega de numerario a servidoy sempre precedida de
empenho na dotacao propria para o fim de realesmelsas
gue no possam subordinar-se ao processo normal de
aplicatio.

Lei n°® 4.32, de 17/Mar¢o/1964

PROPLAN

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO




OINIWVIINVId
30 VIIOLIF¥-O¥d

NV1dOd




SUPRIMENTO DE FUNDOS
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UFERSA

Art 45.

Excepcionalmente a critério do ordenador de despesa e sob
sua Inteira responsabilidade, podera ser concedido
suprimento de fundos a servidor, sempre preceddo d
empenho na dotacao propria as despesas a realigar,

nao possam subordinar-s@o processo normal de

aplicacao, nos seguintes casos (Lel n° 4.320/64, ar
68 e Decreto-lei n°® 200/6%,3° do art. 74):

Suprimento nao ¢ a regra e sim
EXCECAO!

Decreto n® 93.872, de 23/Dez/1986

PROPLAN

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO




SUPRIMENTO DE FUNDOS
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UFERSA

| - para atendedespesas eventuaisnclusive em viagens e com
Servicos especiais, gue exijam pronto pagamento; (Redacao dada pelo
Decreto n°® 6.370, de 2008)

Il - guando a despesa deva ser fertacarater sigilosg conforme se
classificar em regulamento; e

lll - para atendedespesas de pequeno vultassim entendidas
aquelas cujo valor, em cada caso, nao ultrapassar limite esi@belec
em Portaria do Ministro da Fazenda.

Decreto n® 93.872, de 23/Dez/1986
PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANGAS/DCF/UFERSA
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Na aquisicao de material de consumo, verificar...

- Inexisténcia no almoxarifado, devidamente justificada;

- Inexisténcia de fornecedor contratado/registrado (Registro de Precos)
- Se nao se trata de aquisicoes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e, conseguentemente,
como fuga ao processo licitatorio; e

- Se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atiladades
unidade:, como € 6bvio, se servem ao interesse pl’,lbllco." )

PROPLAN

-REI A DE
PLANEJAMENTO




UFERSA

- —r s A 2N L

Na contratacao de servicos, verificar...
- Inexisténcia de cobertura contratual;
- Se nao se trata de contratacoes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e, conseguentemente,
como fuga ao processo licitatorio; e
- Se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as att\adades
unidade e, como é obvio, se servem ao interesse publico.

6 &

aquisicao/contratacao de servico, ||

P @ § ¢ 0
. t |
exceto em viagem a Servico. ] ;

O suprido NAO DEVE SERo  f |
PROPLAN - WDIVISHODEICONTABILIDUDEIEFINAN GAS/ DCF/UFERSA X //////

proprio demandante da 7

\
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UFERSA

) SUPRIMENTO DE FUNDOS

R B 8 SN D L

Aplica-se apenas as despesas realizadas em carater
EXCEPCIONAL, e, por isso, aquelas que se
apresentem passiveis de planejamento devem ser
submetidas ao procedimento licitatorio ou de
dispensa de licitacao, dependendo da estimativa de
valor dos bens ou servicos a serem adquiridos.

Macrofuncéao SIAFI 021121, Jun/2014
PROPLAN

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO




UFERSA

) SUPRIMENTO DE FUNDOS
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Art. 69.
Nao se fara adiantamento a servidor em

alcance nem a responsavel por dois
adiantamento.

Lei n°® 4.320, de 17/Marc;o/1964

\\\\\\\\\\\\\\
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UFERSA

APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 45.

§ 3° Nao se concedera suprimento de fundos:

a) a responsavel por dois suprimentos;

D) a servidor que tenha a seu cargo e guarda tlizagao
do material a adquirir, salvo quando nao houveeparticao

outro servidor;
C) a responsavel por suprimento de fundos quetasgo




UFEHSA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
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Servidor declarado em :

...entendido como tal o que nao prestou contas no
prazo regulamentar ou o que teve suas contas
recusadas ou impugnadas em virtude de desvio,
desfalque, falta ou ma aplicacao dos recursos
recebidos.

Macrofuncéao SIAFI 021121, Jun/2014
PROPLAN  @DIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEIFINANGAS/DCF/UFERSA!
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SITPRIMENTO DE ETTNDOS
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UFERSA

E vedada
a aguisicao de
Material Permanente
por Suprimento de
Fundos .

Macrofuncéao SIAFI 021121, Jun/2014




UFERSA

TITMITES DE STTPRITMENTO DE FTINDOS
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Art. 45
§ 4° Os valores limites para concessao de

suprimento de fundos, bem como o limite maximo
para despesas de pequeno vulto de que trata este
artigo, serao fixados em portaria do Ministro de
Estado da Fazenda. (Incluido pelo Decreto n°
1.672, de 1995)

Decreto n® 93.872, de 23/Dez/1986
PROPLAN




UFERSA

— —

LIMITES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1° A concessao de Suprimento de Fundos, gue somente ocorrera
para realizacao de despesas de carater excepcional, conforme
disciplinado pelos arts. 45 e 47 do Decret®@3872/86, fica limitada a:

§ 1° Quando a movimentacao do suprimento de fundos for realizada por
meio do Cartao de Crédito Corporativo do Governo Federal, 0s

percentuais estabelecidos nos incisos | e |l deste artigo ficaadalse
para 10% (dez por cento).

§2° Os limites a que se referem este artigo sao o de cada despesa,

vedado o fracionamento de despesa ou do documento@emprobatorio,
para adeguacao a esse valor.

Portaria n® 95, de 19/Abril/2002 (Ministério da Fazenda)
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Vafares Limites para Despesas dé Pequeno VAo
Portaria n°® 95, de 19/Abril/2002 (Ministerio da Fazenda)

Obras/Servicos de Engenharia

Suprimento Nota Fiscal

CPGF R$ 15.000,00 1.500,00

10%3TETO,MODALIDADE ICONVITE: R$ 150.C
L'ei 8/666/93
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Vatores Limites para Despesas dé Pegueno VAo
Portaria n°® 95, de 19/Abril/2002 (Ministério da Fazenda)

Compras/Servicos em Geral

Suprimento Nota Fiscal

CPGF R$ 8.000,00

19%3TETO,MODALIDADE CONVITE: R$ 80.000




UFERSA
Limite de F5 799,00 para despesas com

LIMITES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

248 AR B R JNY AVAJ NIV A ANE A AL, 1'U1 | VAW S

—> Por documento fiscal,
= Por fornecedor (nao pode fracionar despesa em

varias notas fiscais, ultrapassando o limite por
fornecedor) e

= Por itemou Iitens de mesma natureza funcional
(por item de despesa em cada Nota FISCg

PROPLAN




UFERSA
erals sobre OlFfacic

E vedado o fracionamento de despesa ou do
documento comprobatorio, para adequacao dos
valores constantes dos limites maximos para
realizacao de despesa de pequeno vulto em cada
FISCAL/FATURA/RECIBO/CUPOM FISCAL.

| T]UT]'TIT‘Q DE C‘TTDDI]\/I’F\TT(\ nr FIT‘!\THQC‘
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PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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UFERSA
Consideracoes Gerais sobre oJFf:

Considera-se indicio de fracionamento, a concentracao excessiva de
detalhnamento de despesa em determinado subitem, bem como a
concessao de suprimento de fundos a varios supridos simultaneamente

O fracionamento da despesa nao e caracterizado pela mesma
classificacao contabil em qualquer dos niveas por aquisicoes ae ~ 5 de
mesma natureza fisica e funcional.

PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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UFERSA
Consideracoes Gerais sobre 0

LIMITES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

A Bed B Rt A

A utilizacao de suprimento de fundos para aquisicao,
por uma mesma unidade gestora, de bens ou servicos
mediante diversas compras em um Unico exercicio e
para idéntico subelemento de despesa, cujo valor total
supere os limites dos incisos I ou II do art. 24 da Lei
n°® 8.666/1993, constitui fracionamento de despesa,

situacao vedada pelos referidos dispositivos legais.
L.

PROPLAN  BDIVIS4OIDEICONTABILIDADEEIFINANCAS/DCF/UFERSANNE .~ — S
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UFERSA

ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

o A5 8. et O A AV I\
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Art 13.
§ 2° 0 ordenador de despesa € a autoridade

responsavel pelo uso do cartao corporativo, pela
definicao e pelo controle dos limites de utilizacao
sendo vedada o seu uso em finalidade diversa
daquela prevista na legislacao.

' % J U.‘_‘;'f : |
&* 7 il

Instrucao Normativa n° 4, de 30/Agosto/2004 (STN)
PROPLAN




UFERSA

UPRIMENTO DE FUNDOS

= /./._4 _F W WS

EloOrdenador de

Art 80
§ 1" Ordenador de despesas e toda e qualquer autoridade de cujos atos

resultarem emissao de empenho, autorizacao de pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos da Uniao ou pela qual esta

responda.
§ 2° O ordenador de despesa, salvo conivéncia, ndo e responsavel por

prejuizos causados a Fazenda Nacional decorrentes de atos praticados
por agente subordinado que exorbitar das ordens rect

Decreto-Lei n°® 200, de 25/Fev/1967
PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANGAS/DCF/UFERSA
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F CONCESS 3. O DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
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UFERSA

EloOrdenador de

Art 80
§ 3° As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que nao

Impugnadas pelo ordenador, serao escrituradas e incluidas na sua
tomada de contas, na forma prescrita; quando impugnadas, devera o
ordenador determinar imediatas providéncias administrativas para a
apuracao das responsabilidades e imposicao das penalidades
cabivels, sem prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo
Tribunal de Contas.

Decreto-Lei n°® 200, de 25/Fev/1967
PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANGAS/DCF/UFERSA

Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF: Orientacdes ao Portado

. A DE
PLANEJAMENTO




"UFERSA

UPRIMENTO DE FUNDOS

el

Art 3:

Além de outras responsabilidades estabelecidagmddcao

e na regulamentacao especifica, para os efeitoslidacao
do CPGF, ao ordenador de despesa cabera:

| - definir o limite de utilizacao e o valor para ead
portador de cartao;

Il - alterar o limite de utilizacao e de valor; e
lll - expedir a ordem para disponibilizacao dos lesit
eletronicamente, junto ao estabelecimento bancarlo
&b G

Decreto n° 5.355 de 25/Janeiro/2005 |

PROPLAN  WDIVISA0)DE{CONTABILIDADEIEIFINANCAS/DCF/UFERSA
NN Suprimento de Fundos e Cartiao de Pagamento do Governo Federal - CPGF: Orientac¢des ao Portado v,’///.
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Contata \ Repassa modelo de |
DCF J ®»  Memorando para
\ Cadastro de Portado
~¢
Unidade envia Memo| S
de Solicitacdo de :
< Cadlastro i Emite Formulario de |
)t Cadastro de Portado
Portador vai ao BB | 6 EE
para cadastro e pedid 6
| do Cart&io Lo, _ Sy
b Orienta e Encaminha
¢ ) s L Portador ao BB
Aguarda recebimenijgis N CCebe/Libera
do Cartdo no BB /@S~ {8rtd0 para uso
k / 3

_PROPLAN  DIVISAO)DE]CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO




ETAPA 2 : Froposta de Goncessao J€ SHprimento dej-ul o Ndos
(RCSE)

Emite Justificativa de Solicitagao Concess Emite Proposta de
Concessao de junto a DCF Concessao de
LSuprimento de Fundo Suprimento de Fundo
Providencia
assinaturas na PCS 3
N I

; el Recebe PCSF Emite
>L Abre processo Empenho(s)
\

Administrativo

\

4
Recebe via de | Emite Comunicado d Liberac&o de crédito
Comunicado Liberacdo de SF ao no AASP
L Portador .

B

GOVERNO

Suprimento esta
habilitado para uso
Comunicado Importante

| 'I//,/
_PROPLAN  BD1VISAOIDE|CONTABILIDADEIEJFINANGAS/DCF/UFERSA
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UFERSA

ATO DE CONCESSAO DE STITPRTMENTO DE FIINDOS
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Prazo maximo para utilizacao:
ate 90 dias

Prazo para prestacao de contas:
ate 30 dias apos a utilizacao

Realizar as despesas
EXCLUSIVAMENTE
dentro do periodo de aplicacao
estabelecido no Ato da Concessao.

RRRRRRRRRRRRRRR
>




1
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PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL. - CPGF

A 2d8r 24

UFERSA

Art 45
§ 59 As despesas com suprimento de fundos serao

efetivadas por meio do Cartao de Pagamento do
Governo Federal - CPGE. (Incluido pelo Decreto n°
6.370, de 2008)

Decreto n® 93.872, de 23/Dez/1986
PROPLAN




PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL. - CPGF

A 2d8r 24

UFERSA

Art 13. As despesas referentes a suprimento de
fundos, conforme estabelecido na legislacao
vigente, serao efetivados por meio do Cartao de
Pagamento do Governo Federal.




"UFERSA

Art. 1° A utilizacao do Cartao de Pagamento do Governo
Federal - CPGF, pelos orgaos e entidades da adraiést
publica federal integrantes do orcamento fiscad sajuridade
soclal, para pagamento das despesas realizadasoommna de
material e prestacao de servicos, nos estritoteda legislacao
vigente, fica regulada por este Decreto. (Redaada gelo

Decreto n° 6.370, de 2008)

Decreto n°® 5.355 de 25/Janeiro/2005




"UFERSA

Art. 1°

Paragrafo unico. O CPGF ¢ instrumento de pagamento,
emitido em nome da unidade gestora e operaciodaligar
Instituicao financeira autorizada, utilizado exclashente
pelo portador nele identificado, nos casos indisa ato
proprio da autoridade competente, respeitadosrotes
deste Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n°® G870,

2008) —
&t

o-,«*f

Decreto n° 5.355 de 25/Janeiro/2005 \ ; .
PROPLAN  DIVISAO)DEJCONTABILIDADEEJFINANGAS/DCF/UFERSA
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VERNO FEDERAL - CPGF
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Einalidade

Art 3
Paragrafo unico. O portador do CPGF é responsave
pela sua guarda e uso.

O CPGEF é pessoal e intransferivel, de uso exclusivo nos
casos indicados como suprimento de fundos.

Decreto n°® 5.355 de 25/Janeiro/2005
PROPLAN

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO




D PACAMENTO DO COVERNO FEDERAT - CPOR
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UFERSA

Orientacoes IGerais

REGRA: funcao crédito para geracao de fatura;

(aquisicao diretamente em estabelecimentos credenciados a
rede afiliada da Administradora do Cartao)

O CPGF nao aceita parcelamento de compras!

EXCECAO: Saques.
(Terminais de auto-atendimento do BB)

PROPLAN

R A DE
PLANEJAMENTO




VIENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF
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- Autoriza a Modalidade SAQUE;

- Limite de 20%;

> Uso exclusivo em localidades ou estabelecimentos
desprovidos de equipamentos que permitam operacoes com
o CPGF;

- Uso com Prestadores de Servicos (inclusive Hospedagem,
Passagens E Outras Despesas Com Locomocao) e Material
De Consumo;

= 0 Saque esta sujeito a justificativa formal.

Portaria n°® 653, Mai/2008
PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANGAS/DCF/UFERSA
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Orientacoes

A soma de Compras/Saques nao podera ser maior do
que total do Suprimento de Fundos;

O direcionamento de gastos de suprimento a
determinado conjunto de fornecedores, que afronta
ao principio da impessoalidade; ¢:

PROPLAN

R A DE
PLANEJAMENTO




VERNO FEDERAL - CPGF
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> 0 portador podera controlar as despesas feitas com o
cartao por meio de demonstrativos retirados nos terminais
de auto-atendimento do Banco do Brasil;

> As despesas sao faturadas para o proximo dia 10 de
cada més;

- Todo primeiro dia util do més, o suprido deve in
DCF os gastos realizados no CPGF.

PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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"UFERSA

Nas compras de material de consumo, sempre
anexar documento sobre consulta e resposta do
Almoxarifado informando a inexisténcia no estoque.;

Na contratacao de servicos, sempre consultar a
Divisao de Contratos e a Diretoria de manutencao
para verificar a inexisténcia de contrato vigéncia para

tal finalidade. //
PROPLAN - DIVISAQ)DE{CONTABILIDADE/EIFINANCAS/DCF/UFERSA //)
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AMENTO DO GOVERNO FEDERAL -

UFERSA

CPGF

Orientacoes

Nenhuma transacao ou saque com o CPGF

podera ser efetivado ...

2> sem que haja saldo suficiente para 0
atendimento da respectiva despesa na Nota de
Empenho e na proposta de concessao; ou

- FORA do prazo de aplicacao. A o,

PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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AMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

UFERSA

Orientacoes

Art 13.
§ 4° é vedada a utilizacdo de CPGF quando nao

houver saldo suficiente para o atendimento da
despesa na correspondente nota de empenho.




CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

Art. 42 E vedada a aceitacdo de qualquer
acrescimo no valor da despesa decorrente da
utilizacao do CPGF.

Art. 52 Nao sera admitida a cobranca de taxas
de adesao, de manutencao, de anuidades ou de
guaisquer outras despesas decorrentes da obtencao
ou do uso do CPGF.

4
Y

PROPLAN  DIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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Art. 81. Todo ordenador de despesa ficara sujeito a tomada de
contas realizada pelo orgao de contabilidade e verificada pelo 6rgao
de auditoria interna, antes de ser encaminhada ao Tribunal de Contas
(artigo 82).

Paragrafo unico. O funcionario que receber suprimento de
fundos, na forma do disposto no art. §48°, € obrigado a prestar
contas de sua aplicacao procedendo-se, automaticamente, a tomada de
contas € nav 0 11zEr NO Prazo-assInanadae.' =~ -

Decreto-Le n°® 200, de 25/Fev/1967.
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Art . 45.

§ 1° O suprimento de fundos sera contabilizado @idolnas contas do ordenador
como despesa realizada; as restituicoes, pordaltgplicacao, parcial ou total, ou
aplicacao indevida, constituirao anulacao de desmesreceita orcamentaria, se
recolhidas apos o encerramento do exercicio.

§ 2° O servidor que receber suprimento de fundofmaa deste artigo, € obrigado
a prestar contas de sua aplicacao, procedendategaticamente, a tomada de
contas se nao o fizer no prazo assinalado pelmadie da despesa, sem prejuizo

das providéncias administrativas para a apuracgaioegponsabilidades e imposicéo,
das penalidades cabiveis (Decreto-lei n® 200/Gagpafo Unico do art. 81%3° do

art. 80). y .

Decreto n®3.872, de 23/Dez/1986
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Oreentacoes Gerais =B

A comprovacao das despesas realizadas devera estar
devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condicoes em que estas foram efetuadas,
em comprovante original cuja emissao tenha ocorrido em data
igual ou posterior a do ato de concessao e compreendida
dentro do periodo fixado para aplicacao, em nome do orgao
emissor do empenho.

Macrofuncao SIAFI 02.11.21, item 11; _
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Orientacée Gerais =Composicao
| - PCSF;
Il — NE da despesa,;
lIl — Planilha de Prestacéo de Contas contemplaadvFs de despesas (Com data,
numero, valor, além da justificativa e classifi@agacamentaria da compra);
IV — Documentos originais (NF/Fatura/Recibo/Cupoisckl), devidamente atestadas,
emitidos em nome da UFERSA, comprovando as despesagsadas, apresentados
por ordem cronoldgica;
V — Solicitagdes de aquisicao/contratacOes de SEFViC
VI — Faturas mensais e suas respectivas OBs por ademlogica,
VIl — GRU, referente as devolucoes de valores sacad@o gastos em 3 dias e aos
recolhimentos dos saldos nao utilizados, se f@aso;c -
VIIl — Copia da GPS, se for o caso;
IX — Copia da NS de reclassificacao e baixa dosrgaln&o u
X — NE de anulacéo dos valores n&o utilizados.

PROPLAN
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Orentacoes Gerais -

2> 0s gastos com o Cartao sao realizados em lojas
credenciadas para a bandeira VISA;
O CNPJ constante na nota deve ser o mesmo da maquineta!

- Os gastos com o Cartao sao monitorados no Auto-
Atendimento Setor Publico, no SIAFI (pagamentos) e
pelo Portal da Transpareéncia. _—
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Orientacies Gerais =Constitul Mg

- Utilizacao do CPGF para a realizacao de despesas de
cunho pessoal ou para a execucao de despesas para
aquisicao de bens permanentes;

—>Pagamento realizado para empresa nao prestadora
do servico;

—~>Pratica do fracionamento de despesas.
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u FEHSA CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

Orientacoes Gerais =Devolu

—2Quando a despesa realizada por suprimento
de fundos que for impugnada (nao aceita), a
fatura sera paga normalmente no
vencimento, mas o suprido devolvera o valor

por meio de GRU;




UFEHSA CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

Devolucao e Recursos -

->Compras fora do horario de
expediente/servico;

—->Compras nos finais de semana e feriados;

—>Uso fora do prazo de aplicacao estabelecido;

> Atesto do proprio suprido nas NFs;

—->Nota em nome do suprido;




e e —————————————————————————————————————————
o ‘.r_.._‘.. I

UFERSA CARTAO DE PAGAMENTO - SCP
L

- Como acessar?

Detalhamento da Despesa
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"UFERSA

E um sistema desenvolvido em plataforma web
Instituido no ambito dos orgaos e entidades da
Administracao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, com o objetivo de detalhar a aplicacao
de suprimento de fundos concedido por meio do
Cartao de Pagamento do Governo Federal (CPGF).

A,

€;INé'o Iniciado @Iniciado ﬂConcluido

77
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UFEHSA SISTEMA DE C *PTZQ DE PAGAMENTO - SCP

Q)\Qpr c 0

=0 SCP foi desenvolvido com o objetivo de detalhar a
aplicacao de suprimento de fundos concedido por
meio do CPGF;

>0 suprido devera detalhar as despesas no SCP em
até 30 (trinta) dias apos efetuada cada transacao.

A,

qNéo Iniciado @Iniciado ﬂConcluido
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SISTEMA DE CARTAO DE PAGAMENTO -SCP

s NS D

UFERSA

Como Acessal

=0 Portador do CPGF devera ter o perfil de “suprido”
no sistema SIASG.

>0 SCP e de uso obrigatorio, sendo acessado pelo

site: www.comprasnet.gov.br;
////////14
€IN50 Iniciado @Iniciado dConcIuido
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b2 Home — Portal de Comp: x \

C A [ www.comprasnetgov.br

[ www.comprasnet.gov.br

[ https://www.comprasnet.gov.br/seg8ro/loginPortal.asp - SIASG - Sistema Integrad
[ https//www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal UASG.asp - SIASG - Sistemall
Q www.comprasnetgov.br - Pesquisa do Web Search

[ https://www.comprasnet.gov.br/seguro/indexgov.asp - ComprasNet

[ www.comprasnet.gov.br/ajuda/manuais/FAQ_Operacional_SCDP.pdf

Perguntas frequentes | Contato

Placar de Licitagbes

Acesso ao SIASG BOAS PRA”(AS
DE COMPRAS ™ SUSTENTAVEIS t
— ’ f Esta colecdo ndo possul nenhum
s ULTIMAS NOTICIAS s |
20/06/2014 - 18/06/2014 - 12/06/2014 - ‘
Dados Abertos Procedimentosde  Pesquisapara Planejamento PROXIMOS EVENTOS |
== fiscalizacdo e diagnéstico do apresentanorma MAIS EVENTOS '/ .
Consiins controle nos setordelogistica  parapromover / |
contratos eficiénda
administrativos energética
FORNECEDOR S
i 12/06/2014-ASLT  11/06/2014-
L L disponibiliza Horario especial
Cadastro modelo dePlanilha  paraenviode

_PROPLAN  DIVISAO)DE]{CONTABILIDADEEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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 UNIVERSIDADE F| iﬂ—ﬂﬁ‘l

FERSA

R ﬂmﬁﬁjﬂw

hY B B B 41 = 4

{83 rasiL

i pars o conteddo I vpersomenu Bl irpecsabusca B i para o rodapé [ ACESSIBILIOADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Acesso & informagao #CopaDasCopas Participe ~ Servicos  Legislagdo  Canais

Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais CEE

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Perguntas frequentes | Contato

i BOAS PRATICAS
p— DE COMPRAS " |/STENT

T — ULTIMAS NOTICIAS Esta colegdo ndo possui nenhum
CIDADAO resultado
20/06/2014- 18/06/2014- 12/06/2014-
Dados Abertos Procedimentosde  Pesquisapara Planejamento PROXIMOS EVENTOS
fiscalizacdo e diagndstico do apresenta norma MAIS EVENTOS
Consumas controle nos setordelogistica para promover
contratos eficiéncia
administrativos energética
———— celebrados comas

FORNECEDOR

agéncias de ENMA AT 1U0AIMA.
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ERSIDADE FEDERAL |

| NIV E |
~y
FEHSA - CTOETENAA ME AOADT AN N DA ANMEINT N SO
Wdﬁﬁffm—ﬁﬁ?m:‘
Passo 3:#Fazer login N0 S

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ

Acesso Restrito

Perfil: Governo v
Login:
Comprasnet
SIASG - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO
DE SERVICOS GERAIS Ambiente: Producdo
Trocar Senha

_PROPLAN  DIVISAO)DE]CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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Portal de Compras do Govemo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ

Sevigos do Governo Sair

| $PLACA Troca de Senha

SIASGWeb )
Ultima

SIASGNet )
Ianual SICON Enti

D AVISO¢
SISPASS )

* Diagnod 1/06/2014
Cola )

* INDISP 5¢p »1-09/05/2014

» Substit Cerficacdo Digital )
Onientagdes sobre tokens com validade a vencer ...

* Vigéncia do Decreto n® 7.892/2013 quanto as novas regras para adesao ao Sistema de Reqistro de Preco - 25/02/2013
Orientagdes sobre adesdo de drgdos ndo participantes ...

_PROPLAN  DIVISAO)DE]CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Servigos do Governo

CONSULTA SUPRIDOS COM PENDENCIA

Sair

e el |

d B S Ay B4 B

CcPF
00966491432

RELACAO DOS DETALHAMENTOS PENDENTES

Nome
DICOMP KELLY

Transacao Data

Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra

01021706493
01040130445
01219756490
01339457407
03096188432
03155361441
03365760482
03554553409

049583863419

PROPLAN

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO

16/05/2014
06/06/2014
10/06/2014
16/06/201

16/06/20

26/06/20

30/06/20
UFERSA ALBERLAN SIL

UFERSA JORGE LUIZ
UFERSA FCO C SOUZA
UFERSA ANTONIO CARL
LUIZ DJalMa D FILHO
UFERSA CARAUBAS AND
UFERSA LUCIANO GALD
UFERSA FABIO BRAGA

UFERSA - ALEXANDRE

'

h b

b

Valor (RS)
188.
66.
752.
19.
F2.
219.
458.

00
00
S0
62
20
37
00

Pendente a (dias)

49
29
27

20
20

9

7

IDIVISAO)DE{CONTABILIDADEJEIFINANGAS/DCF/UFERSA
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QISTEMA DEF CAR AMENTO - SCP

WAL A R JIVAL R RV AR J e e i - £ - - AVEFE L RAILVE R JL — o NS B

UFERSA

Detalhamento da £

LISTAGEM DE COMPRAS/SAQUES

Realizada a pesquisa por transacao ou faturangsras e saques serao listadas

numa mesma tabela com os seguintes dados: Ex¢tasiAno) da compra,tipo de
Transacao (COMPRA ou SAQUE), CNPJ do estabelecom®aita, Valor, Saldo a
detalhar.

Cada compra ou saque pode estar em uma das SHLETERO:

Nao iniciado: o detalhamento da despesa nao foi iniciado ainda.
Iniciado: o detalhamento da despesa foi iniciado, mas @iamhcluido ainda.

Concluido: o detalhamento da despesa foi concluido.
AW ..
qNéo Iniciado @Iniciado ﬂConcluido

PROPLAN  BDIVISAOIDE{CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA

NN Suprimento de Fundos e Cartiao de Pagamento do Governo Federal - CPGF: Orientac¢des ao Portado




— A 2L 2 24l = > e -

ETAPAS

Inform ar dados
da Nota Fiscal

Sim
Detalhar
Itens?

Detallvar cada Inform ar Objetivo
Item da e
Nota Fiscal
: Realizar ealizar upload de
: upload de P

- : ota Fiscal/Recibo
:Documentos : q @ ‘
Nao Iniciado LZIniciado '®lConcluido

_PROPLAN  DIVISAO)DE]CONTABILIDADEIEJFINANCAS/DCF/UFERSA
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UFERSA

O DISPONIRILIZADO

- Manual de Orientacao ao Portador,
—->Manual do SCP;

-2 Parguritis © Résposas-—cu o' "
- Manual do CPGF - BB
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